CAZ.60.4.2022

Zarzadzenie nr 10/2022

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy
z dnia 26 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie ,Zasad przyznawania jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkow w Powiatowym Urzedzie Pracy w Trzebnicy”

Na podstawie § 17 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Trzebnicy zarzgdzam, co nastepuje:

81

Wprowadzam w zycie ,Zasady przyznawania jednorazowych s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkdw
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Trzebnicy”, ktére stanowig zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zasady zostang udostepnione do wiadomosci oséb zainteresowanych w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy oraz na stronie internetowe;j trzebnica.prac.gov.pl

§3

Z dniem 26 stycznia 2022 r. traci moc zarzadzenie nr 15/2021 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Trzebnicy z dnia 8 lutego 2021 r. dotyczace ,Zasad przyznawania
jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczania
zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Trzebnicy” oraz zarzadzenia
nr 20/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy z dnia 23 marca 2021 r.
W sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu nr 15/2021 z dnia 8 lutego 2021 r.
dotyczagcym ,Zasad przyznawania jednorazowych srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz formach zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Trzebnicy”.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor PUP w Trzebnicy



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2022

ZASADY

przyznawania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form

zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Trzebnicy

POSTANOWIENIA OGOLNE

81

Pomoc, o ktorej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z2021r. poz. 1100 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1380 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE
L 352 224.12.2013, str. 1);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z pdzn. zm.);
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 743);

Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdin. zm.);

Kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 z pdin. zm.);

Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

§2

llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1.
2.
3.

10.

Urzedzie - nalezy przez to rozumiec Powiatowy Urzad Pracy w Trzebnicy;

Staroscie - nalezy przez to rozumieé Staroste Powiatu Trzebnickiego;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej;

bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajaca przestanki art. 2 ustawy;

opiekunie — oznacza to osobe poszukujgcg pracy niepozostajgcg w zatrudnieniu lub
niewykonujgca innej pracy zarobkowej, z wytgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej
pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie
przepiséw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw
o ustaleniu i wypfacie zasitkéw dla opiekunéw, o ktérej mowa w art. 49 pkt 7 ustawy —
zarejestrowanej jako osoba poszukujgca pracy w Urzedzie;

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 176);

absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskie]



11.

12.

b)

d)

e)

f)

»Monitor Polski”, na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen spotecznych;
whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie jednorazowych srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;
dofinansowaniu — nalezy przez to rozumiec¢ jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

§3
Starosta, z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor, moze przyzna¢ ze srodkéw Funduszu
Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej
,dofinansowaniem”, w tym na pokrycie kosztédw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci okreslonej w umowie, jednak nie
wyzszej niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.
Pomoc, o ktérej mowa wyzej, przyznawana jest przez Dyrektora w ramach udzielonego
upowaznienia Starosty i przyznanych srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na ich
finansowanie.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis w rozumieniu rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352
224.12.2013, str. 1);
Niniejsze zasady stosuje sie takze do osdb korzystajgcych w Urzedzie ze srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w ramach programoéw wspétfinansowanych przez inne sSrodki
publiczne, wedtug kryteriéw doboru kandydatéw do tych programéw.

§4
Srodki na podjecie dziatalnosci przyznawane sa na wniosek bezrobotnego, opiekuna,
absolwenta CIS, absolwenta KIS, ktérego wzér dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na
stronie internetowej Urzedu.
Srodki, o ktédrych mowa w & 3 ust 1. nie moga by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi
CIS i absolwentowi KIS, jezeli:
bezrobotny w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

e odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

e przerwat z wtasnej inicjatywy szkolenie, staz, realizowanie indywidualnego planu
dziatania, udziat w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych
mowa w art. 62 ustawy, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych lub innej forme
pomocy okreslong w ustawie,

e po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu,
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

korzystat z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — w takim przypadku wnioskodawca
sktada dodatkowo oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajagcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku i zakonczyt prowadzenie dziatalnosci w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu
COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, a nie ztozyt oswiadczenia, ze symbol
i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie [podklasy jest inny od dziatalnosci zakoriczonej,

nie ztozyt oswiadczenia o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,



h)
i)

a)

b)

d)

j)

f)

1)

2)

nie zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz do niezawieszania jej wykonywania facznie na okres diuiszy niz
6 miesiecy,

ztozyt wniosek do innego Starosty o przyznanie dofinansowania Ilub przyznanie
jednorazowych srodkdw na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

whiosek jest niekompletny i nieprawidtowo sporzadzony.

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust 1. nie moga byé przyznane opiekunowi, jezeli:

opiekun w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku przerwat z wtasnej
inicjatywy szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia podyplomowe, przygotowanie
zawodowe dorostych,

korzystat z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

nie ztozyt oswiadczenia o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny,

nie zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz do niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy,

ztozyt wniosek do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowych srodkdéw na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

whiosek jest niekompletny i nieprawidtowo sporzadzony.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakornczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym
niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,
sktada oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej.

Jednym z warunkéw pozytywnego rozpatrzenia wniosku jest wczesniejsze odbycie przez
bezrobotnego szkolenia z zakresu ,Matej Przedsiebiorczosci” finansowanego ze srodkéw
Funduszu Pracy, na ktére bezrobotny kierowany jest przez Urzad lub przez inng instytucje
zajmujaca sie udzielaniem srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku specyficznych rodzajow dziatalnosci gospodarczych srodki, o ktérych mowa
w §3 ust. 1 nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS, ktdry nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia do
prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu. Jako dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie nalezy rozumieé: posiadane licencje, koncesje, certyfikaty,
Swiadectwa szkolne, dyplomy, swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

§5
Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Komisje, przed jego akceptacja przez
Dyrektora, Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku, dokumentach
lub oswiadczeniach poprzez przeprowadzenie wizyty monitorujace;j.
W przypadku podania we wniosku, dokumentach lub oswiadczeniach nieprawdziwych
informacji lub utrudnieniu czy uniemozliwieniu przeprowadzenia wizyty monitorujgcej
Dyrektor moze odmdwié rozpatrywania wniosku.

§6
1. Przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mogg by¢ wydatkowane na:
optaty eksploatacyjne (prad, woda, gaz, czynsz, dzierzawa, itp.), optaty administracyjne,
rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw;
zakup Srodkow od wspdtmatzionka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych
w linii prostej lub oséb, z ktérymi wnioskodawca pozostaje we wspdlnym gospodarstwie
domowym;



3) udziaty w spdtkach;

4) ubezpieczenia, podatki, akcyze;

5) zakup lub dzierzawe wieczystg nieruchomosci;

6) koszty budowy, remontu lokali i budynkdw;

7) zakup samochoddw, chyba 7e koniecznos$¢ ich zakupu w sposdb oczywisty pozostaje
w zwigzku z podejmowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej lub samochéd
jest niezbedny do prowadzenia przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej, wtedy
na zakup samochodu mozna przeznaczy¢ 50% kwoty wnioskowanej, zakup samochodu
osobowego mozliwy jest tylko wtedy, gdy jego wykorzystanie pozostaje w bezposrednim
zwiazku z profilem i rodzajem planowanej dziatalnosci, np. ustuga taxi, nauka prawa jazdy;

8) zakup paliwa, oleju;

9) zakup kasy fiskalnej;

10) zakup telefonu w kwocie przekraczajgcej 1000 zt;

11) stworzenie strony internetowej w kwocie przekraczajgcej 10% przyznanej dotacji;

12) towar handlowy w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanej dotacji;

13) finansowanie szkolen;

14) finansowanie uméw leasingu, kredytowych i pozyczkowych;

15) pokrycie kosztéw transportu, przesytki, dostawy, pakowania zakupionych przedmiotow.

2. Wytaczona z dofinansowania jest:

1) dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury;

2) dziatalno$¢ w dziedzinie produkcji podstawowej produktdw rolnych wymienionych
w zatgczniku nr | do Traktatu Ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska;

3) dziatalnos¢ w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych
wymienionych w zataczniku nr | do Traktatu Ustanawiajgcego Wspdlnote Europejskg;

4) dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci
eksportowej;

5) dziatalnosé uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towardéw krajowych w stosunku do

towardéw sprowadzanych z zagranicy;

) dziatalnosé w sektorze weglowym;

) dziatalnosé sezonowg;

) handel na rynkach, targowiskach i bazarach;

9) handel detaliczny oparty na sprzedazy bezposredniej;

10) dziatalno$¢ zwigzang z prowadzeniem lombardu, salonu gier hazardowych, agencji
towarzyskich;

11) pomocy na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw w celu
prowadzenia dziatalnosci zarobkowej w zakresie transportu drogowego towarow;

12) dziatalnos$¢ prowadzong wytgcznie poza granicami kraju;

13) prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez wspdtpracy
z bankiem;

14) prowadzenie dziatalnosci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig wspdétmatzonka lub oséb
pozostajacych z bezrobotnym we wspdlnym gospodarstwie domowym.

00 N O

§7

1. Wydatkowanie przyznanych S$rodkéw, okreslonych w & 3 wust. 1 niniejszych Zasad
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych oraz
innych dowoddw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny poniesienie okreslonych
wydatkéw.

2. Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragondéw
fiskalnych oraz faktur uproszczonych, ktére nie zawierajg NIP-u nabywcy.

3. Za poniesienie wydatku uznaje sie date faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosé kartg ptatnicza.

4. Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ oryginaty dokumentdw stanowigce potwierdzenie dokonanych
zakupdw.



10.

11.

Urzad zastrzega sobie prawo opieczetowania oryginatow faktur, rachunkéw lub umoéw
cywilnoprawnych na odwrocie dokumentu pieczecig potwierdzajgca sfinansowanie zakupéw
ze Srodkéw publicznych.

W przypadku zakupdw realizowanych za posrednictwem osdb trzecich wymagane jest
dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar/ustuge z podaniem
daty zaptaty.

Rozliczenie wydatkéw przyznanych srodkdéw na podstawie umoéw cywilnoprawnych mozliwe
jest wytgcznie po wczesniejszej zgodzie Dyrektora na taki zakup.

Wartos¢ rzeczy zakupionych na podstawie umowy cywilnoprawnej musi przekracza¢ 1000 zt.
Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci
cywilnoprawnych. W przypadku watpliwosci Urzedu dotyczgcych wartosci rzeczy zakupionej
w ramach umowy cywilnoprawnej Urzad moze zazgda¢ dokonania wyceny rzeczoznawcy
majatkowego, ktoérej koszt poniesie wnioskodawca.

W przypadku zakupu sprzetu uzywanego do dokumentu potwierdzajgcego dokonanie zakupu
nalezy dotgczy¢ deklaracje pochodzenia sprzetu zakupionego w ramach otrzymanych
srodkow.

Roéznica w wydatkowaniu srodkéw w poszczegdlnych pozycjach specyfikacji moze wynies¢
maksymalnie 500 zt.

W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia srodkéw na rzeczy wytgczone w § 6
ostateczng decyzje o mozliwosci wydatkowania podejmuje Dyrektor biorgc pod uwage
wyjasnienia bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS, zaangazowanie
w zakresie przygotowania przedsiewziecia oraz charakter zamierzonej do prowadzenia
dziatalno$ci. Dyrektor okresla takze wartos¢ sSrodkédw jaka mozina przeznaczy¢ na
wnioskowany zakup.

&8
Srodki na podjecie dziatalnoéci, z uwagi na racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi,
nie beda przyznawane na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu
prowadzgcego dotychczas dziatalnosc.
Poprzez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktorej nastgpi jakiekolwiek nabycie, w tym
odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych od podmiotu, o ktérym mowa powyzej a takze
prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu.

TRYB SKEADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§9

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zamierzajgcy podjgé dziatalnosc

gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek w sprawie jednorazowych $rodkéw na podjecia

dziatalnosci gospodarczej na druku Powiatowego Urzedu Pracy z odpowiednimi zatgcznikami.

Rozpatrywane bedg tylko wnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone wraz z zatgcznikami

wymienionymi we wniosku.

Do wniosku bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzany jest dotgczy¢:

1) oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
whnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci
przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis.

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS, ktory w przesztosci prowadzit dziatalnos¢

gospodarczg zobowigzany jest dostarczyé stosowne zaswiadczenia potwierdzajgce brak

zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym.



§10
Whioski wstepnie rozpatrywane sg przez Komisje-organ opiniodawczy, ktory moze
by¢ powotany przez Dyrektora. Ostateczna akceptacja lud odmowa pozytywnego
rozpatrzenia wniosku nalezy do Dyrektora.
Prace Komisji oparte sg na zasadach réwnego traktowania wnioskodawcdw, bezstronnosci
i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg
i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w skfad Komisji.
Whioski rozpatrywane sg zgodnie z kolejnoscig wptywu na dziennik podawczy Urzedu.
Ztozony wniosek podlega ocenie Komisji wedtug ,Kryteriéw oceny i punktacji wnioskéw
0 przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej” — zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 10/2022.
O przyznaniu $rodkéw lub odmowie przyznania srodkéw Urzad powiadamia bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni
od dnia ztozenia kompletnego i prawidtowego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.
Whniosek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta KIS, absolwenta CIS, ktéry prowadzit
dziatalno$¢ gospodarcza i posiada z tego tytutu zalegtosci w US i ZUS pozostanie odrzucony
bez jego rozpatrzenia.

§11
Od odmowy uwzglednienia wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
odwotanie nie przystuguje.
Bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS nie przystuguje roszczenie
o otrzymanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci.

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY
§12

Przyznanie bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS $rodkédw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci.
Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci
zobowigzanie bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS do:
dostarczenia dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie sSrodkéw finansowych na konto
bezrobotnego w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania srodkéw (wyciag z rachunku
bankowego);
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ciggu 14 dni od daty podpisania umowy, jednak
najpdzniej do dnia okreslonego w umowie (data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej musi
by¢ jednakowa we wszystkich urzedach);
wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z przedstawionym whnioskiem o dofinansowanie;
ztozenia rozliczenia wydatkowanych s$rodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecie
dziatalnosci gospodarczej;
ztozenia w momencie rozliczenia stosownych oswiadczen dotyczgcych prawa do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawa do zwrotu podatku naliczonego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug (VAT);
prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 miesiecy. (do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego);
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora, dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi, w przypadku:
a) wykorzystania otrzymanych srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem;
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy; do okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu

choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;



8)

9)

¢) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
d) ztozenia do wniosku niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji;
e) naruszenia innych warunkéw umowy;
osoba, ktéra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, jest
obowigzana dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora,
otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzita dziatalnosé
gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy
dotyczace przyznania tych sSrodkéw;
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora, otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy —
dotyczy osoby, ktdra otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajgcej na sSwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujgcego pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt
7 ustawy, ktéry otrzymat jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku naruszenia innych warunkédw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéw
przepis ust. 2 pkt. 8 stosuje sie odpowiednio;

10) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardow

i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do Urzedu Skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres wynika kwota do zwrotu;

11) zwrotu S$rodkéw otrzymanych, a niewydatkowanych przez bezrobotnego, opiekuna,

absolwenta CIS, absolwenta KIS na konto Urzedu w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

12) zwrotu Srodkéw wydatkowanych niezgodnie ze szczegdtowg specyfikacjg i harmonogramem

zakupdéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma o zwrocie Srodkéw wystawionego przez
Dyrektora;

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 6, nie wlicza
sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 6, wlicza sie
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstwa.

W przypadku $mierci bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS w okresie od
dnia zawarcia umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun osoby niepetnosprawnej moze
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesic¢
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Umowa zawierana jest w terminie 14 dni roboczych od dnia pozytywnego rozpatrzenia
whniosku. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony na wniosek bezrobotnego, opiekuna,



absolwenta CIS, absolwenta KIS w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg
wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

8. Przekazanie s$rodkdw nastgpi w formie przelewu na konto bezrobotnego, opiekuna,
absolwenta CIS, absolwenta KIS w ciggu 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

9. Umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym, opiekunem, absolwentem
CIS, absolwentem KIS oraz jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10. Niepodpisanie umowy w terminie wskazanym w ust. 4 z przyczyn lezagcych po stronie
bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS traktowane jest jako rezygnacja
z przyznanych srodkéw. W wyjatkowych przypadkach Dyrektor moze przedtuzyé termin,
o ktérym mowa w ust. 4.

11. Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzuje sie do powiadomienia
Urzedu w formie pisemnej o kazdorazowym zawieszeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz o podjeciu zatrudnienia w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w okresie 30 dni
po ich odwotaniu.

§13

1. Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS przedktada w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy na poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji.

2. Dyrektor moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1 w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS.

3. Woydatki pokrywane przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS
z przyznanych $rodkéw udzielonych na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej Urzad rozliczy
w kwocie brutto.

4. Dyrektor na wniosek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS uzna za
prawidtowo poniesione rdowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji,
mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego,
opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS ktédremu przyznano srodki.

5. W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, wykazywane sg kwoty wydatkdw z uwzglednieniem
podatku od towardw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, opiekunowi,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo
do zwrotu podatku naliczonego.

§14
W okresie realizacji umowy nie dopuszcza sie zmiany profilu dziatalnosci oraz sprzedazy rzeczy
zakupionych w ramach przyznanych srodkow, za wyjatkiem $srodkéw obrotowych (takich jak towary
handlowe, materiaty do produkcji, opakowania) bez wczesniejszej zgody Dyrektora.

§15

1. Urzad ma prawo dokonywac u bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS,
ktéry otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, wizyt monitorujgcych realizacje
umowy. W tym celu bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzany jest do
wspotpracy poprzez udostepnienie zakupionych w ramach dotacji srodkéw trwatych lub
obrotowych, zapewnienie wgladu w dokumentacje objetg zakresem wizyty oraz udzielenie
wszelkich wyjasnien z nig zwigzanych.

2. Uniemotzliwienie lub utrudnienie przeprowadzenia wizyty monitorujgcej moze skutkowac
wypowiedzeniem warunkéw umowy.



a)

b)

d)

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§16
W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego zabezpieczenia srodkéw
bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzany jest ztozy¢é zabezpieczenie.
Formami zabezpieczenia zwrotu jednorazowych srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej mogg by¢:
weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - jezeli wnioskodawca proponuje jako
zabezpieczenie umowy weksel z poreczeniem do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumentacje
niezbedng do stwierdzenia dochodéw dwoéch poreczycieli (min. 3.010,00 zt brutto
miesiecznie). Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:
pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony (nie krétszy niz dwa lata od
daty zawarcia umowy o dotacje), niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie
sg ustanowione zajecia sadowe Ilub administracyjne. Wnioskodawca przedstawia
oswiadczenie poreczyciela (formularz wzér Urzedu) oraz zaswiadczenie o dochodach do
wgladu w dniu podpisania umowy.
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba prowadzgca w/w dziatalnos$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS, KRUS i US
z tytutu jej prowadzenia, za wyjatkiem oséb opodatkowanych w formie karty podatkowej
i ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych. Wymagany minimalny okres prowadzenia
dziatalnos$ci nie moze byc krotszy niz 24 m-ce. Wnioskodawca przedstawia o$wiadczenie
poreczyciela (formularz wzér Urzedu), kserokopie deklaracji PIT za rok ubiegty (do wgladu),
dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dziatalnosci (wersja elektroniczna).
osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty. Wnioskodawca przedstawia oswiadczenie
poreczyciela (formularz wzér Urzedu), oraz decyzje o przyznaniu swiadczenia (waloryzacja)
do wgladu w dniu podpisania umowy.
Blokada srodkéw na rachunku bankowym/gwarancja bankowa — wymagana kwota srodkow
zablokowanych lub gwarantowanych na rachunku bankowy Ilub lokacie musi byé
podwyzszona o 20% kwoty przyznanej i powinna by¢ ztozona na okres minimum 2 lat liczac
od dnia podpisania umowy. Dane te muszg by¢ potwierdzone zaswiadczeniem z banku
i dostarczone przed dniem podpisania umowy. Wnioskodawca przedstawia oswiadczenie
dotyczace blokady srodkéw na rachunku bankowym lub lokacie (formularz wzér Urzedu).
Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji — do wniosku nalezy dotaczyé oswiadczenie
o sktadnikach majatku (formularz wzér Urzedu) oraz dokumenty dotyczace majatku,
ktorego wnioskodawca moze poddaé sie egzekucji. Kwota podlegajaca egzekucji w formie
aktu notarialnego musi by¢ podwyzszona o 20% kwoty przyznanej.
Zastaw na prawach lub rzeczach — nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie
praw lub rzeczy majgcych stanowi¢ przedmiot zastawu (np. faktura wraz z potwierdzeniem
zaptaty, umowa kupna-sprzedazy, wycena biegtego rzeczoznawcy). Kwota wartosci praw lub
rzeczy bedacych przedmiotem zastawu musi byé podwyzszona o 20% kwoty przyznane;.
Poreczenie — dokumenty wszystkie jakie sktada sie w przypadku weksla z poreczeniem
wekslowym.
Poreczycielem nie moze by¢é wspotmatzonek wnioskodawcy, z ktérym pozostaje
w ustawowej wspotwiasnosci majgtkowej, osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na
niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania srodkdw bedgcych w dyspozycji Urzedu (Srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, utworzenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,
refundacja kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego) oraz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajgca sie
z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych.
Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu Srodkédw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wymagana jest zgoda wspdtmatzonka ztozona na piSmie w obecnosci
pracownika Urzedu (nie dotyczy sytuacji, w ktérej matzonkowie majg rozdzielnos¢
majgtkowq).



Zabezpieczenie w postaci weksla z poreczeniem wekslowym wymaga dodatkowo akceptacji
matzonkéw poreczycieli ztozonych na pismie w obecnosci pracownika Urzedu (nie dotyczy
sytuacji, w ktérej matzonkowie majg rozdzielno$¢ majgtkows).

W  szczegdlnych przypadkach Urzad moze zazgda¢ dodatkowych dokumentdow
nie wymienionych wyzej.

§17
W sprawach nieuregulowanych i sprzecznych pierwszenstwo majg przepisy powszechnie
obowigzujgce okreslone w § 1.
Ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS,
absolwenta KIS oznacza jego zgode na przetwarzanie i pozyskanie danych osobowych
niezbednych do realizacji niniejszych Zasad.
Zgodnie z Zarzgdzeniem nr 10/2022 niniejsze Zasady wchodzg w zycie z dniem 26.01.2022 r.

Dyrektor PUP w Trzebnicy



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10/2022

Kryteria oceny i punktacja wniosku o przyznanie jednorazowych srodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej

LP. KRYTERIUM PUNKTACIA
- szczegotowe przygotowanie
1. Ocena ogdlna wniosku | wniosku, stopien wypetnienia 0-5 pkt
whniosku, jego spdjnosc i czytelnosé
- posiadane uprawnienia i kwalifikacje
Przygotowanie whnioskodawcy do prowadzenia
2. merytoryczne dziatalnosci (wyksztatcenie, odbyte 0-10 pkt
whnioskodawcy szkolenia, doswiadczenie zawodowe,
posiadane uprawnienia, certyfikaty)
- rozeznanie rynku, znajomos¢
konkurencji, zapotrzebowania rynku
na planowang dziatalnosé¢,
. . potwierdzone w formie pisemne;j
Stopien przygotowania
. umowy przedwstepne, lokal wtasny,
3. do planowanej . 0-10 pkt
. , . . | umowy przedwstepne, deklaracje
dziatalnosci gospodarcze;j , o .
wspotpracy, listy intencyjne,
pozwolenia, koncesje, posiadane
maszyny, urzadzenia, materiaty,
srodki transportu, itp.
Szczegdtowa specyfikacja §top|en prZijatl,’]O,SCI ,p(?d atem
, niezbednosci i zbieznosci
4. wydatkédw w ramach , 0-7 pkt
) , i proponowanych zakupéw do
whnioskowanych srodkéw s , . .
planowanej dziatalnosci gospodarczej
- spojnosé, realnosé planowanych
przychodéw i kosztow w stosunku do
5 Analiza finan.SO\.Na plané.w przefjrsiewziecifa., 0-10 pkt
przedsiewziecia prawidtowos¢ kalkulacji pod
wzgledem rachunkowym, trafnosé
wyboru formy opodatkowania
- pomyst, realnos¢ powodzenia,
6. Ocena przedsiewziecia zapotrzebowanie rynku na 0-8 pkt

produkt/ustuge, planowane
zatrudnienie

Mozliwa maksymalna liczba

, 50
punktow
Minimalna liczba punktéw jaka
nalezy uzyskac aby wniosek 26

zostat rozpatrzony pozytywnie

Dyrektor PUP w Trzebnicy




